
Оформление документа 

 

На первой странице: Титульный лист.  

На первой странице не отображается номер страницы. 

 

Параметры заголовков 

1. На второй странице: СОДЕРЖАНИЕ 

Шрифт: Полужирный, ВСЕ ПРОПИСНЫЕ, Times New Roman, 14 пт. 

Абзац: Выравнивание по центру, Отступ слева = 0 см, Отступ справа = 

0 см, Первая строка = нет, Интервал перед = 0 пт, Интервал после = 0 

пт, Интервал междустрочный = 1,5 строки. 

Автособираемое автооглавление 

Заголовки и номера страниц: Шрифт: Times New Roman, 14 пт. 

Заголовки 1-го уровня.  

Абзац: Выравнивание по левому краю, Отступ слева = 0 см, Отступ 

справа = 0 см, Первая строка = нет, Интервал перед = 0 пт, Интервал 

после = 0 пт, Интервал междустрочный = 1,5 строки. 

Заголовки 2-го уровня.  

Абзац: Выравнивание по левому краю, Отступ слева = 0,39 см, Отступ 

справа = 0 см, Первая строка = нет, Интервал перед = 0 пт, Интервал 

после = 0 пт, Интервал междустрочный = 1,5 строки. 

 

2. На третьей странице: ВВЕДЕНИЕ 

Шрифт: Полужирный, ВСЕ ПРОПИСНЫЕ, Times New Roman, 14 пт. 

Абзац: Выравнивание по центру, Уровень 1, Отступ слева = 0 см, 

Отступ справа = 0 см, Первая строка = нет, Интервал перед = 0 пт, 

Интервал после = 14 пт, Интервал междустрочный = 1,5 строки. 

 

3. Оформление заголовков разделов и параграфов
РАЗДЕЛ 1. НАЗВАНИЕ РАЗДЕЛА

или Глава1. Название главы

или 1. Название раздела.

Шрифт: Полужирный, ВСЕ ПРОПИСНЫЕ, Times New Roman, 14 пт. 

Абзац: Выравнивание по центру, Уровень 1, Отступ слева = 0 см, 

Отступ справа = 0 см, Первая строка = нет, Интервал перед = 0 пт, 

Интервал после = 0 пт, Интервал междустрочный = 1,5 строки.

 

1.1 Название первого параграфа первого раздела 

Шрифт: Полужирный, Times New Roman, 14 пт. 



Абзац: Выравнивание по центру, Уровень 2, Отступ слева = 0 см, 

Отступ справа = 0 см, Первая строка = нет, Интервал перед = 14 пт, 

Интервал после = 14 пт, Интервал междустрочный = 1,5 строки. 

 

1.2 Название второго параграфа первого раздела 

Шрифт: Полужирный, Times New Roman, 14 пт. 

Абзац: Выравнивание по центру, Уровень 2, Отступ слева = 0 см, 

Отступ справа = 0 см, Первая строка = нет, Интервал перед = 14 пт, 

Интервал после = 14 пт, Интервал междустрочный = 1,5 строки. 

 

     РАЗДЕЛ 2. НАЗВАНИЕ РАЗДЕЛА

или Глава 2. Название главы

или 2. Название раздела.

Шрифт: Полужирный, ВСЕ ПРОПИСНЫЕ, Times New Roman, 14 пт. 

Абзац: Выравнивание по центру, Уровень 1, Отступ слева = 0 см, 

Отступ справа = 0 см, Первая строка = нет, Интервал перед = 0 пт, 

Интервал после = 0 пт, Интервал междустрочный = 1,5 строки.

 

2.1 Название первого параграфа второго раздела 

Шрифт: Полужирный, Times New Roman, 14 пт. 

Абзац: Выравнивание по центру, Уровень 2, Отступ слева = 0 см, 

Отступ справа = 0 см, Первая строка = нет, Интервал перед = 14 пт, 

Интервал после = 14 пт, Интервал междустрочный = 1,5 строки. 

 

2.2 Название второго параграфа второго раздела 

Шрифт: Полужирный, Times New Roman, 14 пт. 

Абзац: Выравнивание по центру, Уровень 2, Отступ слева = 0 см, 

Отступ справа = 0 см, Первая строка = нет, Интервал перед = 14 пт, 

Интервал после = 14 пт, Интервал междустрочный = 1,5 строки. 

 

4. ЗАКЛЮЧЕНИЕ

Шрифт: Полужирный, ВСЕ ПРОПИСНЫЕ, Times New Roman, 14 пт.

Абзац: Выравнивание по центру, Уровень 1, Отступ слева = 0 см, 

Отступ справа = 0 см, Первая строка = нет, Интервал перед = 0 пт, 

Интервал после = 14 пт, Интервал междустрочный = 1,5 строки.

 

5. СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ

Шрифт: Полужирный, ВСЕ ПРОПИСНЫЕ, Times New Roman, 14 пт.



Абзац: Выравнивание по центру, Уровень 1, Отступ слева = 0 см, 

Отступ справа = 0 см, Первая строка = нет, Интервал перед = 0 пт, 

Интервал после = 14 пт, Интервал междустрочный = 1,5 строки. 

 

6. ПРИЛОЖЕНИЕ А

Шрифт: Полужирный, ВСЕ ПРОПИСНЫЕ, Times New Roman, 14 пт.

Абзац: Выравнивание по центру, Уровень 1, Отступ слева = 0 см, 

Отступ справа = 0 см, Первая строка = нет, Интервал перед = 0 пт, 

Интервал после = 14 пт, Интервал междустрочный = 1,5 строки.

 

7. ПРИЛОЖЕНИЕ Б

Шрифт: Полужирный, ВСЕ ПРОПИСНЫЕ, Times New Roman, 14 пт.

Абзац: Выравнивание по центру, Уровень 1, Отступ слева = 0 см, 

Отступ справа = 0 см, Первая строка = нет, Интервал перед = 0 пт, 

Интервал после = 14 пт, Интервал междустрочный = 1,5 строки.

 

8. ПРИЛОЖЕНИЕ В

Шрифт: Полужирный, ВСЕ ПРОПИСНЫЕ, Times New Roman, 14 пт.

Абзац: Выравнивание по центру, Уровень 1, Отступ слева = 0 см, 

Отступ справа = 0 см, Первая строка = нет, Интервал перед = 0 пт, 

Интервал после = 14 пт, Интервал междустрочный = 1,5 строки.

 

Форматирование Основного текста

Шрифт: Times New Roman, 14 пт.

Абзац: Выравнивание по ширине, Уровень Основной текст, Отступ 

слева = 0 см, Отступ справа = 0 см, Первая строка = Отступ 1,25 см, 

Интервал перед = 0 пт, Интервал после = 0 пт, Интервал 

междустрочный = 1,5 строки 

Оформление иллюстраций

1. Абзац (в котором расположен рисунок): Выравнивание по центру,

Уровень Основной текст, Отступ слева = 0 см, Отступ справа = 0 см, 

Первая строка = нет, Интервал перед = 14 пт, Интервал после = 0 пт, 

Интервал междустрочный = 1,5 строки 

2.  Надпись к иллюстрации
Шрифт: Times New Roman, 12 пт.

Абзац (в котором расположен рисунок): Выравнивание по центру, 

Уровень Основной текст, Отступ слева = 0 см, Отступ справа = 0 см,



Первая строка = нет, Интервал перед = 0 пт, Интервал после = 14 пт, 

Интервал междустрочный = 1,5 строки 

 

Оформление таблицы

1. Надпись к таблице.

Шрифт: Times New Roman, 12 пт.

Абзац: Выравнивание по правому краю, Уровень Основной текст, 

Отступ слева = 0 см, Отступ справа = 0 см, Первая строка = нет, 

Интервал перед = 14 пт, Интервал после = 0 пт, 

Интервал междустрочный = 1,5 строки

2. Таблица располагается по центру страницы.

После таблицы – пустая строка. 

Параметры страницы

Поля: Верхнее = 2 см, Нижнее = 2 см, Левое = 3 см, Правое = 1 см. 

Дополнительная информация

1. С новой страницы

Введение, Заключение, Разделы (главы), Список литературы,

Приложения начинаются с новой страницы.

Команда Вставка - Разрыв страницы.

Параграфы следуют друг за другом, без разрыва страниц.

2. Минимальное количество страниц 

Введение = 1 стр.

Заключение = 1 стр.

Параграф = 1,5 стр.

Список литературы – минимум 5 источников.

3. Список литературы

Перечень источников по ГОСТу.

4. Приложения

Приложение А содержит перечень рисунков

Приложение Б содержит перечень таблиц

Приложение В содержит перечень иллюстраций (буклет, визитка, 

листовка)



ПРИЛОЖЕНИЯ 

 
  



 

  

   



  


